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Reditelka matefské §koly Lanzov, Lanzov 2, 544 01 Dvir Kralové nad Labem vydava $kolni
fad v souladu se zakonem ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zikladnim, stfednim, vyS$Sim
odborném vzdelavani a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisi (dale
jen ,Skolsky zdkon*) a vyhlaSkou €. 14/2005 Sb., o predSkolnim vzdé€lavani, ve znéni
pozdéjsich predpisii (dale jen ,,vyhlaska®), jeji novelizaci 43/2006 Sb., ve znéni pozdé&jSich

ptredpist a jinymi souvisejicimi normami, napf. zakonem 258/2000 Sb., o ochran¢ vefejného



zdravi, vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, zdkonem ¢. 117/1995 Sb., ve znéni

pozd¢jsich predpisti.
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1 Cile predskolniho vzdélavani
Matetska Skola si klade za cil podporovat osobnost ditéte predskolniho véku a podili se na jeho

zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel chovani,
zivotnich hodnot a mezilidskych vztahti. Zaroven vytvari zakladni ptfedpoklady pro
pokracovani ve vzdélavani.

Ptedskolni vzdélavani poméha vyrovnavat nerovnomeérnosti vyvoje déti pied vstupem
do zékladniho vzdélavani a poskytuje specidlné pedagogickou péci détem se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami a vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti.

Mateiska Skola spolupracuje se zdkonnymi zastupci déti, organizacemi a fyzickymi

osobami ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni vychovné — vzdélavaciho procesu.

2 Provoz a vnitini rezim Skoly
Matei'ska $kola Lanzov poskytuje piedskolni vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho

programu s motivaénim nazvem ,,S Lanzovikem po svéte”, ktery byl vytvoren v souladu
s platnym RVP PV a je pribézn¢ aktualizovan. Program je zaméfen na poznavani okolniho
prostedi, rozvijeni kladného vztahu k pfirodé€ a ekologickému mysleni.

Ztizovatelem mateiské Skoly je obec Lanzov, jsme zatfazeni do rejstiiku Skol a Skolskych

zatizeni a hospodatime jako ptispévkova organizace.

2.1 Provoz matetské Skoly
e Mateiska skola LanZov je jednottidni matetskou Skolou s kapacitou pro 25 déti.

e Provoz mateiské Skoly je celodenni a stanoven na 6,30 — 15,45 hodin, v dob¢ prazdnin
se provozni doba méni — rodi¢e jsou seznameni o uzavieni mateiské Skoly pred
zaCatkem Skolniho roku (konec srpna).

e Do matetskeé Skoly prichazeji a odchdzeji déti v doprovodu rodice, zdkonného zastupce,
popiipadé povérené osoby. Rodice nenechdvaji déti v Satné samotné. Rodice po
pfichodu pfedaji osobné dité ucitelce.

e Ucitelky odpovidaji za déti od doby ptevzeti ditéte, az do doby, kdy je opét rodi¢lim ¢i
jinym povéfenym osobam piedaji.

e Prichod déti je stanoven na 6,30 — 8,0 hodin — s ohledem na organizaci dne. Pozd¢;si
pfichody je nutné pfedem domluvit s pedagogickym pracovnikem.

e Dité je mozno vyzvedavat po odpoledni svacin€ od 14,30 hodiny, dale pak dle potieby.

Déti, které odchazeji domi po obéd¢, si rodice vyzvedavaji do 12,15 hodin, aby



nenarusovaly Cetbu a odpocinek déti. Odchylku od domluvené pravidelné dochazky
ditéte dle pfihlasky je rodi¢ povinen oznamit ucitelce na tiide.

e Odchod déti z matetské Skoly v doprovodu jinych 0sob, nez zakonnych zastupcti musi
byt vyslovné uveden ve Zmocnéni o predavani ditéte.

e Pokud dit&¢ nebude vyzvednuto do konce provozni doby, tj. 15:45, zdkonny zdstupce

bude telefonicky kontaktovdn — pokud se nepodaii navdzat kontakt s rodiem, je

uditelka povinna kontaktovat Policii CR a pfedat dit¢ na specidlni pracoviste.

Opakované pozdni vyzvedavani ditéte z mateiské Skoly je evidovano a bez
mimotadnych diivodil je povazovéano za narusovani provozu mateiské skoly.

e Denni organizacni fad i moznost tydennich plant je na tolik flexibilni, aby mohl
reagovat na zm¢eny a potieby i prani déti.

e Dit&¢ do MS potiebuje: celé nahradni obledeni, sportovni obledeni na pobyt venku,
preztivky (backory), pyZamo, holinky, plasténku. Obleceni svych déti oznacte tak, aby

nemohlo dojit k zimén€. Za cennosti a donesené hracky MS neruci.

2.2 Vnitini denni rezim
Casovy harmonogram rezimu dne je orienta¢ni, v pribéhu dne je mozné ho pfizptisobit

aktualnim potfebam déti a situaci.

Stanoveny denni rezim muze byt ovlivnén a pozménén vzhledem k pofadani vyleti,
kurzi,, navstév kulturnich zafizeni, besidek, détsky dnti a podobnych akci. Informace o
ptipravovanych akcich jsou v€as oznamovany zakonnym zastupciim prostiednictvim webu
matefské Skoly a nastének. Doporucujeme proto zdkonnym zéastupclim tyto informace

pravidelné sledovat.



= g2 <>

Co délame cely den?

6:30 - 8:40 hodin - schazime se, hrajeme si, vyrabime,
tancujeme, zpivame a pred svacinou cvi¢ime

8:40 - 9:00 hodin - svaCime

9:00 - 9:45 hodin - spolecné si povidame, ucime se
novym veécem - skupinove, individualne i frontalne
9:45 - 11:45 hodin - previékame se a vyrazime ven
(projdeme se, pohrajeme si, objevujeme)

11:45- 12:10 hodin - obédvame
- Vyzvedavani déti po obedeé: 12:00 -12:15 hodin

12:00 - 14:00 hodin -hygiena, poslouchame
pohadku a odpocivadme ”

(klidové aktivity pro deti se snizenou potrebou spanku) 3

14:00 - 14:30 hodin - hygiena, svacina

14:30 - 15:45 hodin - béhem této doby
svacime, hrajeme si, cvicime, zpivame
a tésSime se na rodice




2.3 PteruSeni nebo omezi provozu MS
Provoz matetské skoly byva pferusen v mésici Cervenci a srpnu, zpravidla 7 tydnt z diivoda

nutné udrzby, oprav a Cerpani dovolenych zaméstnanci. Rozsah omezeni ¢i pferuseni stanovi
feditelka Skoly po dohod¢ se ziizovatelem a to nejméné 2 meésice predem na viditelném a
pfistupném misté. Rodi¢e budou o této skutecnosti informovani také prostfednictvim tfidni
schiizky, webovych stranek a nastének MS.

Ze zavaznych davodi (organizacnich ¢i technickych, v obdobi véanocnich svatki,
podzimnich, jarnich nebo velikono¢nich prazdnin) a po projednani se zfizovatelem lze
Vv pribéhu Skolniho roku omezit nebo pierusit provoz skoly. Informaci o omezeni ¢i preruseni
provozu Skoly zvefejni feditelka na ptisluSném misté¢ ihned poté, co se o omezeni nebo
preruseni rozhodne.

Prazdninovou dochazku déti jsou rodice povinni nahlésit v¢as (do konce €ervna piislusného

roku).

2.4 Stravovani déti, uplata za stravné
Podminky stravovani déti véetn€ tplaty za stravné jsou uvedeny ve Vnitini rddu Skolni jidelny.

Tento dokument je k dispozici k nahlédnuti v prostorach Satny a na webu matetské skoly.

2.5 Uplata za piedskolni vzdélavani
e Je stanovena feditelkou Skoly na obdobi Skolniho roku a zdkonny zastupce je s jeji vysi

seznamen nejpozdéji do 30. Cervna piedchazejiciho roku.

e Uplata za ptedskolni vzdélavani se hradi pievodem na ucet nejdéle k poslednimu dni
piedchéazejiciho mésice.

e O sniZeni nebo prominuti uplaty v konkrétnich ptipadech rozhoduje feditelka Skoly.

e Vzdélavani je poskytovano bezplatné od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni,
kdy dité dosahne patého roku véku.

e VysSe tplaty za predSkolni vzdé€lavani je stanovena na 300 K¢ mésicné.

e Opakované neuhrazeni uplaty za vzdélavani ¢i poskytovaného stravovani je
povazovano za zavazné poruseni provozu matetské skoly a v konecném dusledku mize
byt i divodem pro ukonéeni dochazky ditéte do MS (§ 35, odst.1, pism. d, zakon &.
561/2004 Sb.)

e Dalsi informace tykajici se Giplaty jsou uskupeny ve vnitinim piedpisu o Uplaté, ktery je

dostupny na webovych strankach MS a v prostorach Satny



3 Podminky vzdélavani ditéte v materské Skole

3.1 Ptijimani déti do matetske Skoly

T#ida matefské $koly je napliiovana do podtu 24 déti, kapacita MS je 25 déti.
Termin pro podani zadosti o pfijeti k piedskolnimu vzdélavani od nésledujiciho
Skolniho roku stanovi feditelka po dohod¢ se ziizovatelem v obdobi od 2. kvétna do
16. kvétna.

O terminech zapisu je vefejnost informovana s predstihem prostiednictvim
webovych stranek skoly, vefejné vyvésky a v prostorach matetrské skoly a budovy
obecniho ufadu.

O pftijeti ¢i nepfijeti ditéte rozhoduje feditelka matetské Skoly ve spravnim fizeni do
30 dnli ode dne piijeti zadosti. V tomto terminu je zvefejnén seznam uchazecl
s registraénimi Cisly a vysledkem pfijimaciho fizeni — seznam pfijatych i nepfijatych
uchazei se zvefejiiuje na vefejné piistupném misté v MS po dobu 15 dnii.
Ptijimany jsou déti zpravidla od 3 do 6-ti let véku, nejdiive vSak déti od 2 let.
Ptednostné jsou piijimany déti, které pied zacatkem Skolniho roku dosdhnou
nejméné tretiho roku veéku. Dit€¢ mladsi 3 let nemé na piijeti do matetské skoly
pravni narok. Déle jsou déti pfijimany dle kritérii, které si feditelka po projednani
se zfizovatelem stanovila a zdkonné zastupce s nimi predem seznamila.

Do matetské Skoly ziizené obci nebo svazkem obci se prednostné piijimaji déti,
které pted zac¢atkem Skolniho roku dosahnou nejméné tietiho roku véku, pokud maji
misto trvalého pobytu, v piipadé cizinci misto pobytu, v pfislusném Skolském
obvodu nebo jsou umisténé v tomto obvodu v détském domové, a to do vyse
povoleného poctu déti uvedeného ve Skolském rejstiiku.

Podminkou k pfijeti k predskolnimu vzdélavani je dolozeni potvrzeni 1ékate, Ze se
dité podrobilo stanovenym pravidelnym oc¢kovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze
imunni nebo se nemlZe ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci; tato
podminka se nevztahuje na déti, pro které je vzdélavani povinné.

Dité¢ mtze byt do matetské Skoly pfijato 1 béhem roku, pokud to umoziuji kapacitni
podminky.

V ptipadé piijeti ditéte do matei'ské $koly si rodi¢e vyzvednou v MS evidenéni list
a piihlasku, které budou fadné vyplnény a podepsany zdkonnymi zastupci a

odevzdaji je v co nejkrat§im terminu feditelce MS.



3.2 Ukonceni predSkolniho vzdélavani
Reditelka matei'ské §koly miize ukongit predikolni vzdélavani ditéte v mateiské $kole po

piedchozim pisemném upozornéni zakonného zastupce, jestlize:

o dité se bez omluvy zakonného zéstupce nepiezité netcastni predskolniho vzdélavani po
delsi dobu nez dva tydny;

e zakonny zastupce zavaznym zptsobem opakované narusuje provoz matetské skoly;

e ukonceni doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte 1€kat nebo Skolské poradenské
zafizeni;

e zékonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za predSkolni vzdélavani nebo uplatu za

Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny termin thrady.

Rozhodnout o ukonceni ptfedSkolniho vzdélavani nelze v ptfipadé ditéte, pro které¢ho je

vzdélavani povinné.

3.3 Povinné¢ predskolni vzdélavani
Piedskolni vzdélavani je povinné pro dité od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni,

kdy dit¢ dosdhne patého roku veéku a kon¢i zahdjenim povinné Skolni dochazky. Zakonny

zastupce je povinen piihlasit toto dité k predskolnimu vzdélavani.

e Vzhledem k organizace vychovné — vzdélavacich ¢innosti pfichazi dité do matetské
Skoly nejpozdéji v 8:00 a odchazi nejdiive ve 12:00 hodin. Dit€ je povinno navstévovat
matetskou Skolu kazdy vSedni den (vyjma Skolnich prazdnin) po dobu nejméné 4 hodin.

e Zakonny zastupce je povinen omluvit neptfitomnost ditéte plniciho povinné piedskolni
vzdélavani a nejpozdéji do 3 dnil a na pozadani dolozit také dlivody nepfitomnosti.

e Dité se vzdélava ve spadové matetske Skole, pokud se zakonny zastupce nerozhodl pro
Jinou matetskou Skolu ¢i individualni vzdélavani ditéte.

3.3.1 Individualni vzdelavani

e Povinné predskolni vzdélavani lze plnit i formou individudlniho vzdélavani. To
znamena, ze dit€ bude vzdélavano doma. Bude-li dit¢ individualné vzdélavano
pfevaznou ¢ast Skolniho roku, je zédkonny zastupce povinen toto oznameni ucinit
nejpozdéji 3 mésice pied poéatkem Skolniho roku feditelce MS LanZov.

e V pritbéhu Sk. roku Ize plnit povinnost individualniho vzdélavani nejdiive ode dne, kdy
bylo oznameni o individualnim vzdélavani ditéte doru¢eno feditelce MS LanZov.

o Oznameni o individualnim vzdélavani musi obsahovat:



=  Jméno, ptipadné jména, pifijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu
ditéte, v ptipad¢ cizince misto pobytu ditéte;

» dlvody pro individualni vzdélavani ditéte;

= obdobi, ve kterém ma byt dité¢ individualn¢ vzdélavano
Reditelka $koly doporu¢i zakonnému zastupci oblasti, ve kterych méa byt dité
vzdélavano (dle SVP PV) a piipadné doporudi zakonnému zistupci dal$i postup
vzdélavani. Uroveii osvojovani odekavanych vystupt v jednotlivych oblastech bude
ovéfena Vv mésici listopadu, nasledné po 3 mésicich. A to formou rozhovoru,
didaktickych her a pracovnich lista.
Zakonny zastupce je povinen zajistit ucast ditéte u ovéteni vV fddném terminu, popf.
terminu nahradnim. Pokud tak neucini, rozhodne feditelka matetské Skoly o ukonceni
individualniho vzdélavani a nelze dité opétovné individudlng vzdélavat.
Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce, s vyjimkou
specialnich kompenzacnich pomtcek a vydajii na ¢innost mateiské Skoly, do niz bylo

dité pfijato k prfedSkolnimu vzdélavani (§34b odst. 7).

3.4 Vzdélavani déti, zakh a studentl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a
déti nadanych
Sytém péce pro déti s pfiznanymi podpirnymi opatfenimi. Ucitelky v matefské Skole déti

pozoruji a provadi diagnostickou péci s naslednym vyhodnocenim vysledki:

1)

2)

Podpiirné opatieni prvniho stupné

- Reditelka matefské $koly rozhodne o poskytovani podptirného opatieni prvniho stupné
bez doporuceni Skolského poradenského zafizeni 1 bez informovaného souhlasu
zakonného zastupce. U¢itelka MS miZze zpracovat plan pedagogické podpory (dale jen
PLPP), ktery zahrnuje popis obtizi a specialnich vzdélavacich potieb ditéte, stanoveni
cili a podpory, zplsobu vyhodnoceni a napliiovani pldnu. Tento plan pribézné
vyhodnocuje. Pokud by nepostacovala podplrna opatfeni prvniho stupné, doporuci
teditelka Skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni za ucelem
posouzeni specidlnich vzdélavacich potieb ditéte (§ 16 odst. 4 a 5 Skolského zdkona a §
2 a § 10 vyhlasky ¢. 27/2016 Sh.)

Podpiirné opatieni druhého az patého stupné

- Podminkou pro uplatnéni podptirného opatieni 2 az 5 stupné je doporuceni Skolského
poradenského zafizeni s informovanym souhlasem zakonného zéastupce ditéte. K

poskytnuti poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na zékladé



vlastniho uvazeni zakonného zastupce, doporuceni feditelky matetské Skoly nebo
OSPOD.

- Reditelka $koly uréi uditele odpovédného za spolupraci se $kolskym poradenskym
zafizenim v souvislosti s doporucenim podpurnych opatieni ditéti se specialnimi
vzdélavacimi potfebami (11 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

- Reditelka $koly zahaji poskytovani podptirnych opatieni 2 az 5 stupné bezodkladné po
obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného
souhlasu zakonného zastupce. Reditelka $koly postupuje dle platné legislativy (vyhl. .
27/2016 Sb.)

-Reditelka 8koly priib&Zné vyhodnocuje poskytovani podpiarnych opatieni, nejméné
vSak jeden krat rocné, v ptipadé€ souvisejicich okolnosti ¢astéji. K ukonéeni poskytovani
podpirného opatieni 2 az 5 stupné dojde, je-li z doporuceni Skolského poradenského
zafizeni ziejmé, ze podplrnd opatieni 2 az 5 stupné jiz nejsou potieba. V takovém
pfipadé se nevyzaduje informovany souhlas zdkonné¢ho zastupce, s nim se pouze

projedna (§ 16 odst. 4 Skolského zdkonaa § 11, § 12 a § 16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

3.4.1 Vzdélavani déti nadanych

Pti vzdélavani v nasi matetské Skole vytvarime v ramci integrovanych blokti podminky, které
stimuluji vzdélavaci potencial vSech déti v riznych oblastech. S ohledem na individualni
moznosti déti jsou jim v rdmci pestré nabidky aktivit predkladany ¢innosti, které umoZiiuji tento
potencial projevit a v co nejvétsi mife vyuzit. Podporujeme vSechny projevy a znamky nadani.
Zjisténé vysledky jsou projednavany se zakonnymi zastupci ditéte.

Matetska skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podplrnych opatieni pro
podporu nadani podle individudlnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu 1. az 4. stupné
podpory.

3.5 Distanéni forma vyuky v MS

V souladu s ustanovenimi § 184a Skolského zdkona, pokud z divodu krizového opatieni
vyhlaseného podle krizového zékona, nebo z diivodu natfizeni mimotadného opatieni podle
zvlastniho zakona, anebo z ditvodu nafizeni karantény podle zdkona o ochrané vefejného zdravi
neni mozna osobni pfitomnost vice nez poloviny déti, pro které je predSkolni vzdélavani
povinné, stanovena:

a) povinnost matetské Skoly zajistit vzdélavani distanénim zplsobem pro déti, pro které je
piedskolni vzdélavani povinné,

b) povinnost déti, pro které je predskolni vzdélavani povinng, se timto zplisobem vzdélavat.
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O zavedenych pravidlech informuje feditelka svoje zaméstnance a zdkonné zastupce,

budou k tomu vyuzity webové stranky Skoly, e-mailova komunikace i telefon.

Zpisob komunikace a realizace distan¢ni vyuky:

Komunikace se zakonnymi zastupci déti probiha dle zvoleného zptsobu: (e-mail, vyzvedavani

V tisténé podobné, webové stranky).

3.6 Hodnoceni vysledkl vzdélavani

Individualni pokroky déti jsou systematicky a pribézn¢ sledovany formou pisemnych
zadznamu, které jsou zamétrené na vSestranny rozvoj osobnosti déti. S t€mito ziskanymi
poznatky je dale smyslupln¢ pracovano pii poskytovani individualni péce.

U nové¢ ptichozich déti probihd adaptani program, jehoz ucinnost je pravidelné
vyhodnocovana, a ve spolupraci se zakonnymi zastupci je ptizpisobovan individualnim
potiebam déti.

V nasi matefské Skole dbame na pfipravu déti nastupujicich do zakladni Skoly.
Efektivné u nich sledujeme postupné vytvaieni elementarnich klicovych kompetenci. U
déti v poslednim roce pted zahdjenim povinné Skolni dochazky je zjiStovana
pedagogicka diagnostika Skolni zralosti pomoci aplikace ,,iSophi diagnostika®, ktera
odpovida pozadavkiim RVP PV na povinnou pedagogickou diagnostiku.

Détem je vytvateno portfolio, které je sbérného i diagnostického razu. Obsahuje vstupni
dotaznik od rodi¢l, vyvoj kresby, pracovnich listi, ale také fotografie, momenty a

zazitky z matefské skoly.

4 Prava a povinnosti u¢astniki predskolni vychovy a vzdélavani
4.1 Zékonny zastupce ditéte ma pravo na:

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani, o jeho individualnich pokrocich;
vyjadfovat se k podstatnym zélezitostem tykajicich se vzdélavani déti;

na informace a poradenskou pomoc $koly ¢1 Skolského zafizeni;

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného zivota;
konzultovat vychovné 1 jiné€ problémy s pedagogickymi pracovniky Skoly;

pfispivat svymi ndpady a ndméty k obohaceni vychovné — vzdélavaciho programu;
projevit pipominky k provozu MS — pedag. pracovnikovi;

po dohodé s pani ucitelkou byt pfitomni pii vzdélavacich ¢innostech ve tfide;

k vyzvedavani ditéte pisemné povéfit jinou osobu;
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vyzadat si individudlni konzultaci s ulitelkou ¢i feditelkou Skoly (po piedchozi

domluve).

4.27.akonni zastupci maji povinnost:

predat dit¢ osobné ucitelce, které teprve potom za néj piebira zodpovédnost;

do mateiské Skoly privadét pouze zdravé dité, hlasit vyskyt infekéniho onemocnéni

Vrodin€ a veSkeré udaje o zdravotnich obtizi ditéte, které by mohly mit vliv na

vzdélavani;

zajistit, aby dité bylo ucitelce pfedano bez zjevnych ptiznakli onemocnéni (kapénkova
infekce, prijjem, zvraceni, parazitarni infekce zpiisobena vsi, teplota.,..);

bez zbytecného odkladu prevzit své dit¢ v ptipadé, ze jsou ze strany matetské Skoly
informovani o jeho zdravotnich obtizich;

ihned hlasit zmény v tdajich vedenych ve Skolni matrice (zména pojistovny, adresy,
telefonniho ¢isla, adresy pro doru¢ovani pisemnosti);

v fadném terminu hradit uplatu za vzdélavani a Skolni stravovani (pokud feditelka
nerozhodla o osvobozeni ¢i prominuti Gplaty);

Setrné zachazet s majetkem Skoly;

dodrzovat predpisy vydané feditelkou matefské Skoly (vnitini fad Skolni jidelny, Skolni
fad, bezpecnostni predpisy);

na vyzvani feditelky Skoly se osobné zhi¢astnit k projednani zavaznych otazek tykajicich
se vzdélavani ditéte;

dodrZovat pii vzajemném styku se zaméstnanci matetské Skoly a ostatnimi zakonnymi
zastupci pravidla sluSnosti a vzdjemné ohleduplnosti, zdrzet se vulgéarnich vyrazi
V budové skoly;

oznamit pfedem zndmou nepfitomnost ditéte, neni-li pfedem zndmd, omluvit dité
neprodlené telefonicky ¢i osobné;

dolozit divody neptitomnosti ditéte, pro které je vzdélavani povinné, viz. kapitola;

zajistit ucast individudlné vzdélavan¢ho ditéte u wuvéfeni urovné osvojovani
oc¢ekéavanych vystupll v terminech stanovenych Skolnim fadem;
zajistit ditéti podminky pro distan¢ni vzdélavani a je zodpovédny za plnéni zadanych
ukoli (tyka se pouze déti plnici povinné predskolni vzdélavani);
dodrzovat aktualni vnitini rezim stanoveny feditelkou materské skoly v souvislosti

s epidemiologickou pandemii Covid -19 — pravideln¢ aktualizovan;
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pln¢€ odpovidat za vhodné obleCeni a obuv a oznacit osobni véci tak, aby nemohlo dojit
k zaméné (pyZamo, vhodnou obuv do tfidy, obleeni na pobyt ve tiid¢, obleeni na
pobyt venku, nahradni obleceni apod.) ;

zajistit détem do skiinky nahradni obleceni véetné spodniho pradla.

4.3D¢ti maji pravo:

na poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb podle skolského zédkona;

na moznost urcit si délku spanku, volit si z nabizenych ¢innosti;

na ucast ve hie odpovidajici jeho véku;

byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje osobnosti, ktery si chce potvrzovat
svoji identitu (pravo vyrust v zdravého télesné i dusevné, pravo byt vedeno k tomu, aby
respektovalo ostatni lidi bez ohledu na rasu, nabozenstvi apod., pravo rozvijet vSechny
své schopnosti a nadani, pravo na hru a soukromi);

na emoc¢né kladné a bezpecné prostiedi;

byt respektovdno jako individualita, které tvoii svlj vlastni Zivot (pravo ovlivilovat
rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani pfimétené veéku, pravo byt pfipravovan

na svobodu jednat a zit vlastnim zptisobem).

4.4Dit¢ ma povinnost:

dodrzovat spole¢né vytvoiena pravidla spolecného souziti ve tiid€ a pravidla sluSného
chovani (pozdravi, podékuje i mimo MS);

ridit se pokyny zamé&stnancti matei'ské skoly;

Setrné zachazet s majetkem a vybavenim matefské Skoly (neni€it hrac¢ky, pomtcky...);
chova se ohleduplné k ostatnim (nenapada déti a osoby slovné ¢i fyzicky)

chranit své zdravi a zdravi ostatnich, plnit pokyny zamé&stnanct $koly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, se kterymi jsou déti opakované€ seznamovany a nenosit do matetské skoly
predméty, které mohou ohrozit bezpecnost déti;

dodrzovat pravidla hygieny;

v piipadé distan¢niho vzdélavani plnit zadané ukoly (tyka se pouze déti plnicich povinné

predskolni vzdélavani).

4.5Pedagogicti pracovnici maji pravo:

® na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti (zejména na

ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zzaka,
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studentii nebo zakonnych zastupcti déti a zakt a dalSich osob, které jsou v pifimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve §kole);

na ochranu pfed neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogické ¢innosti;

na vybér a uplatnovani metod, forem a prostfedki konéni pfimé vyucovaci, piimé
vychovné, piimé specialné-pedagogické nebo piimé pedagogicko-psychologické

¢innosti, pokud jsou v souladu se zdsadami a cili vzdélavani;

® na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

4.6Pedagogicti pracovnici maji povinnost:

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani;

chranit a respektovat prava ditéte a ptredchazet vSem formam rizikového chovani;
vytvaret a podporovat bezpecné a pozitivni klima ve skole;

zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni tdaje, informace o zdravotnim
stavu déti a vysledky poradenské Cinnosti, s nimz ptiSel do styku — vSechny tyto
dokumenty je pedagog povinen ukladat do uzamykatelnych skiini;

poskytovat ditéti a zdkonnym zastupctim informace spojené s vychovou a vzdélavanim.
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5 Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahii se zaméstnanci ve
Skole

5.1 Pravidla vzajemnych vztahli se zamé&stnanci ve skole

e Vvzijemné vztahy vychazeji ze vzajemné divery, respektu, ndzorové snasenlivosti,
solidarity a dlstojnosti

e zameéstnanci Skoly, déti u zakonni zastupci dbaji na vytvareni partnerskych vztahii,
a to spole¢nym respektem, uctou divérou a spravedInosti

e veskeré informace, které zdkonny zastupce poskytne do Skolni matriky, nebo jiné
dilezité informace o ditéti jsou divérné a vSichni pedagogicti zaméstnanci se fidi
zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji

e Pedagogové vydavaji détem a jejich zdkonnym zastupciim jen takové pokyny, které
bezprostiedn¢ souvisi S realizaci $kolniho vzd€lavaciho programu, Skolniho fadu a

vnittnich predpist

5.2 Stiznosti, ozndmeni a podméty
e Stiznosti, oznameni a podméty tykajici se prace matetské Skoly se podévaji u
teditelky mateiské Skoly osobné, ¢i do postovni schranky matetské Skoly.

e Budou vyfizeny v zakonné lhité ¢i predany nadfizenym organtim.

6 Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
e Za bezpecnost ditéte v matefské skole zodpovidaji ucitelky MS a to od doby pievzeti

dité¢te od jeho zdkonného zastupce nebo jim povéiené osoby az do doby predani
zakonnému zastupci ditéte nebo jim poverené osobé. Ucitelky jsou opravnény predat
dité pouze zakonnym zastupciim a osobam urc¢enym (viz. zmocnéni k odvadeéni). Tento
dokument vyplni zékonni zastupci, bez tohoto povéieni nesmi ucitelky piedat dite jiné
osobé&. Rodice neposilaji déti do MS samotné.

e Pokud si zakonny zastupce ditéte, popiipadé jim povefena osoba, nevyzvedne dité do

stanovené doby, bude ucitelka

a) telefonicky kontaktovat zakonné zastupce ditéte, popf. jim

povérenou osobu
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b) informovat telefonicky reditelku Skoly,

¢) postupovat podle doporu¢eni MSMT - obratit se na obecni ufad,
ktery je podle § 15 zakona ¢. 359/1999 Sb. o socidlné pravni ochrané déti
povinen zajistit ditéti neodkladnou péci,

d) pfipadné se obrati na Policii CR s zadosti o pomoc podle ustanoventi
§ 43 zakona & 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni
pozdéjsich predpist.

K zajisténi bezpecnosti pii pobytu mimo tzemi matetské Skoly stanovi feditelka Skoly
dostatecny pocet ucitelek tak, aby na jednu ucitelku pfipadlo nejvyse 20 déti z béznych
tiid, nebo 12 déti ve tfide, kde jsou zatazeny déti s pfiznanymi podplirnymi opatienimi
druhého az patého stupné nebo déti mladsi 3 let. Déti se presunuji pfi pobytu mimo
uzemi matetské Skoly po pozemnich komunikacich ve skupiné, ucitelky se fidi pravidly
silnicniho provozu (kde neni chodnik, nebo je-li neschiidny, chodi po levé krajnici, a
kde neni krajnice, chodi se co nejblize pfi levé okraji vozovky . nejvyse 2 déti vedle
sebe, pfi zvySeném provozu a nebezpecni mohou jit déti za sebou. Kazdé dité¢ ma na
sobé& reflexni vestu. Ucitelka je povinna pouzivat pii pfechazeni vozovky zastavovaci
terc.
Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na
bezpecnost déti, dodrzuji ucitelky 1 ostatni zaméstnanci nasledujici zasady, podrobnéji
popsan¢ v BOZP:

1. Pri presunech déti pfi pobytu mimo uzemi mateiské Skoly po pozemnich
komunikacich se pedagogicky dozor fidi pravidly silni¢niho provozu,

2. Pobyt déti v prirodé:

a) vyuzivaji se pouze znama bezpecna mista, ucitelky dbaji, aby déti neopustily
vymezené prostranstvi,

b) ucitelky pfed pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny nebezpecné
veci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.).

3. Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity:

a) pred cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve
ttidach, poptipadé€ v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy matetské skoly
nebo probihaji na venkovnich prostorach aredlu matefské Skoly, kontroluji ucitelky, zda

prostory jsou k témto aktivitam dostate¢né pripraveny, odstranuji vS§echny piekazky,

16



které by mohly vést ke zranéni ditéte a pii pouziti télocvicného nacini a naradi kontroluji
jeho funkénost a bezpecnost,

b) ucitelky dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfimétené véku déti
apodle toho pfizplisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individualnim schopnostem
jednotlivych déti.

4. Pracovni a vytvarné ¢innosti:

a) pii aktivitach rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je
nezbytné pouzit nastroje, jako jsou niizky, noze, kladivka apod., vykonavaji déti praci s
témito nastroji za zvySené opatrnosti a vyhradné pod dohledem ucitelky, nastroje jsou

zvlast upravené (ntizky nesmi mit ostré hroty apod.).

Pfi prvnim vstupu do matetské Skoly ma dité pravo na individudlné ptizpiisobeny
adaptacni rezim, tzn., ze se rodice mohou s feditelkou a tfidnimi ucitelkami dohodnout
na nejvhodnéjsim postupu.
Z hygienického hlediska neni pfipustné donaset z domova vlastni potraviny (napf.
zakusky, dorty...)
V péci o zdravi déti, o zdravé vychovné prostiedi a vytvareni pfiznivych podminek pro
zdravy vyvoj déti matetska Skola spolupracuje s ptislusnymi Skolskymi poradenskymi
zatizenimi (PPP, SPC) a praktickym lékafem pro déti a dorost.
Z bezpecnostnich ditvodi musi mit déti obuv S pevnou patou na pobyt v budové Skoly
1 pobyt venku. Z hygienickych ditvodii musi mit déti jiné obleceni na pobyt v budoveé
Skoly a jiné na pobyt venku.
Co dale déti do MS potitebuji? — vhodné piiméfené obledeni, nahradni
obleceni, pfeziivky s pevnou patou, pyzamo — V pond¢li do tfidy, holinky — vSe
fadné podepsané, aby nedoslo k zaméné.
Do mateiské Skoly mohou rodice ptivést pouze déti zdravé, které nemaji pfiznaky
nemoci ¢i infekce. Viz. podkapitola 6.1
Pfi ndhlém onemocnéni ditéte v mateiské Skole jsou rodice telefonicky informovéani o
daném stavu véci a jsou povinni si dit€ vyzvednout co nejdiive z matetské Skoly.
Pedagogicky pracovnik neni osoba zpiisobild k vykonu zdravotnického povolani, neni
tedy opravnén k podavani jakychkoli €kt détem a to véetné volné prodejnych. Podavani
1€kt détem, jejichz zdravotni stav to vyzaduje (alergie, epilepsie, diabetes...), je mozné
pouze na zdklad¢ pisemné dohody mezi zdkonnym zastupcem a feditelkou Skoly.

Zakonny zéstupce je povinen piedlozit Iékatskou zpravu. V ptfipad€ souhlasu matetské
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Skoly pouci zakonny zastupce osobné¢ pii predani 1€ku nalezité¢ Gstné pedagogické
pracovniky o zpliisobu podavani Iéku a pisemné na misté sepiSou protokol a podavani
1€ku. Jakoukoliv zménu zdravotniho stavu ditéte je nutné matetské skole bezodkladné
oznamit. Matefska Skola ma pravo nesouhlasit s podanim léki.

e D¢ti jsou pojistény proti urazim v dobé pobytu v matetfské Skole a pii akcich
organizovanych matefskou skolou.

e V celém objektu matefské Skoly je zakaz koufeni (budova i pfilehlé prostory Skolni
zahrady) a to v souvislosti s zakonem ¢. 379/20005 Sb.

e V celém objektu MS, véetné §kolni zahrady, je piisny zdkaz vodéni psi a jinych zvirat
(s vyjimkou zvitat, jejiz ptfitomnost je soucasti vychovné — vzdélavaci prace).

e Do matefské Skoly neni povoleno piindSet nebezpecné ¢i cenné predméty (napf.
zvykacky, drah¢ hracky, fetizky apod.) Pi hte déti miize dojit k irazu, poskozeni, ztraté
— MS za tyto véci neodpovida.

e Je pro nas dulezité, aby se déti i persondl citili ve Skolce bezpecné. Proto ma nase
mateiska $kola videotelefon, ktery zkvalitiiuje zabezpedeni a ochranu déti v MS a
pfedchazi tak moznym rizikim (napf. pohyb nezadoucich osob v prostorach MS).
VSechny osoby, vstupujici v provozni dob&€ do matefské Skoly jsou povinny se
predstavit a sdélit icel své navstévy.

e Rodige by se v budové MS neméli zdrzovat déle, neZ je to nezbytné nutné.

e V MS je vénovana zvysena pozornost vytvateni zdklad zdravich Zivotnich navykd a
postojii déti. SVP je koncipovan tak, Ze v kazdém integrovaném bloku sméfuje
k prevenci pted socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace.

e Spolecné s détmi vytvatime pravidla spolecného souziti. Jejich respektovanim je

ptedchazeno projeviim nepratelstvi a nasili.

6.1 Kdy do Skolky ano a kdy ne?

Kdy dit¢ do MS nemuize byt pfijato, nebo bude po zjiiténi piiznaki posilano do domaciho

[éCeni:

v s rymou a kaslem jedna se o akutni nakazlivé onemocnéni, které se mize neptijemné
zkomplikovat, pokud neni disledné 1éceno.
o ryma bild, prihledna: virové onemocnéni, velmi rychle se Sifi pies
kontaminované ruce, pfedméty a kapénkami (kychanim, kaslanim)

o ryma zabarvena (zelena, zlutd): bakteridlni onemocnéni, piendsi se stejnym

zpusobem jako bild ryma; doporucuje se navstivit 1ékate
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o klidovy kaSel: napi. béhem odpocinku, pfi konzumaci stravy, pti klidné hie
(pokud dité kasle pouze po namahavé ¢innosti nebo po ukoncené 1€cbé akutniho

onemocnéni, do MS miize byt piijato)

Pokud dit¢€ trpi alergickou rymou nebo kaslem (chronickd onemocnéni — alergie), je nutné
dolozit matefské Skole 1ékarské potvrzeni od odborného lékaie — ze ma dité alergii a v jakou
ro¢ni dobu. Bez tohoto potvrzeni bude dité brano jako potencialné infekéni a bude z MS poslano

do domaciho 1é¢eni.

v pokud ma zvysenou teplotu (37°C a vyssi) nebo hore¢ku

v pokud ma dité infek¢éni onemocnéni s vyrazkou (a to i po dobu rekonvalescence) —
plané nestovice,

v' 5. a 6. nemoc, syndrom ruka-noha-usta — aby mohlo jit dité opét do MS, musi byt
uschopnéno Iékaiem

v" pokud dité zvraci nebo ma prijem — a to i v pfipad¢, ze dité zvracelo nebo mélo prijem
den pied nastupem do MS — hrozi zde vysoké riziko pienosu nikazy— z hlediska
hygienicko-epidemiologického nemiize byt dité pfijato minimaln¢ 3 dny po
prodélaném prijmu nebo zvraceni

v' pokud bere antibiotika nebo je v rekonvalescenci (znovunabyti imunity)

v' pokud ma parazitarni onemocnéni — roupy, v§i — roupy: nutna navstéva lékare — vsi:
nastup do MS az po diikladném odstranéni vSech v§i — véetné vajicek po celé délce
vlasu

v' pokud ma infekéni bakterialni puchyinaté onemocnéni kiize (impetigo) — jedna se o
nazloutlé puchyiky; nutné navstéva lékare, ktery naordinuje 1é¢bu

v pokud ma infekéni zanét spojivek o

v" pokud ma dité opar na rtu — v dobé, kdy je nality puchyfek — jakmile puchyiek praskne
a vytvoii se stroupek, dité jiz mize do matetské Skoly

v" pokud ma dité molusky/virové bradavicky — dité je do matetské $koly pfijato pouze v
pfipad€, Ze jsou na mistech, kde bezprostiedné nedochéazi ke kontaktu s vlhkym
prostfedim (molusky/bradavicky na dlanich nebo v mistech, kde useda dit€¢ na WC, do
MS nepatii!) — dité nesmi do bazénu, at’ jsou molusky/bradavicky kdekoliv na téle

v pokud je dité po ockovani
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Nejcastéjsi infekEni a parazitarni onemocnéni u svého ditéte nebo ve své rodiné, ktera
musite hlasit ve Skolce:

1. plané nestovice

2. spala

3. 5. nemoc, 6. nemoc, syndrom ruka-noha-usta

4. impetigo (bakteridlni onemocnéni kize)

5. infekéni zanét spojivek

6. prijmovita onemocnéni — salmonela, zvraceni — rotaviry

7. mononukle6za

8. hepatitida (zloutenka)

9. parazitarni onemocnéni — v§i, roupi, svrab

6.20chrana pied socialné-patologickymi jevy, projevy diskriminace
Dilezitym prvkem ochrany pted projevy rizikového chovéni je i vychovné vzdélavaci pisobeni

na d¢ti jiz predskolniho vé€ku zamétené na zdravy zplisob Zivota.

e V ramci SVP jsou proto déti nenasilnou formou (hry, hromadné aktivity) seznamovany
S riznym nebezpecim (koufeni, naduzivani pocitace, tabletu, vandalismus, kriminalita),
détem jsou vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

e Ucitelky se snazi o vytvareni pozitivniho klimatu mezi détmi navzdjem, vedeni
k prosocialnimu chovani po celou dobu pobytu ditéte v MS.

e Ucitelky monitoruji chovani déti a piipadné projevy diskriminace ve tfidnich
kolektivech, neptatelstvi a nasili, bezprostfedné jiz v pocatku fesi. A to ve spolupraci se
zakonnymi zastupci déti, poptipad€ za pomoci Skolskych poradenskych center.

e Skola je povinna oznamit organu socialné -pravni ochrany déti obecniho titadu obce
S roz§ifenou pusobnosti skuteCnosti, které nasvédcuji tomu, ze je dité tyrano a nebo

zanedbavano.
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7 Podminky zachazeni s majetkem
Déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly. V ptipadé

poskozovani bude tato zalezitost projednana se zdkonnymi zastupci ditéte. Zakonni zastupci po
prevzeti ditéte od ucitelky matetské skoly pln€ zodpovidaji za bezpecnost svého ditéte, pobyvaji
v mateiské skole jen po dobu nezbytné nutnou a chovaji se tak, aby neposkozovali majetek. V

piipadé ze zjisti jeho poskozeni, neprodlen¢ nahlasi tuto skutecnost pracovnikovi skoly.

e Po dobu pobytu v prostordch matetské Skoly jsou zdkonni zastupci povinni chovat se
tak, aby neposkozovali majetek matetské Skoly a v ptipadé, Ze zjisti jeho poSkozeni,

nahlésili tuto skute¢nost neprodlené ucitelce nebo ostatnim zaméstnanciim Skoly.

8 Zavérecné ustanoveni
Zavaznost Skolniho fadu: dodrzovani tohoto Skolniho fadu je zdvazné pro vSechny déti, zakonné

zastupce, osoby jimi povéfené, vSechny zaméstnance Skoly. Zakonni zastupci jsou se Skolnim
fadem seznameni na rodi¢ovské schiizce, ktera se kona na zac¢atku Skolniho roku. Sezndmeni
se Skolnim fadem je stvrzeno podpisem. Déti jsou s vybranymi ¢astmi Skolniho fadu seznameny

formou odpovidajici v€ku a rozumovym schopnostem.

Tento Skolni fad, platny od 1.9.2024 byl projednan na pedagogicko — provozni rad€ dne
27.8.2024 a byl stvrzen podpisem zaméstnancti.

Nabytim tc¢innosti tohoto $kolniho fadu konéi platnost skolniho fadu ¢.j. 252/2022.

Mgr' Katefina Mgr. Katefina
Bonaventuro Bonaventurova

Digitalné podepsal

Datum: 2024.08.22

va 09:11:55 +02'00"
V Lanzové dne 22.8.2024 Mgr. Katefina Bonaventurova
feditelka MS
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